INSTITUTO NACIONAL DE
Eﬂﬂ%&ﬂiﬂ COMERCIALIZACION AGRICOLA
T A INDECA-

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DECRETO 25-2018

Direccion: Administrativa

Responsable: Maria Elizabeth Pacheco Ordofiez

Fecha de actualizacion: 19 de mayo de 2020
Base legal: Articulo 35




Factura Pequeno Contribuyente

OSCAR ALEJANDRO, LOCON
MNit Emisor; 92297382
OSCAR ALEJANDRDO LOCON

2 AVENIDA E 2-04 RESIDEMCIALES EL TABACAL, zona 5, Villa
Nueva, GUATEMALA

NIT Receptor: 3190161

Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE COMERCIALIZACION
AGRICOLA

NUMERO DE AUTORIZACION:
602FB80D9-C1CB-4455-86B7-0B529985DA 28
Serie: 602F80D9 Numero de DTE: 3251127381

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2020 09:04:35
Fecha y hora de certificacion: 27-abr-2020 09:04:35

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Deseripeion P. Unitario con [VA Descuentos (1)) Total () [mpucstos
(Q)
I SCrVICID I IPor scrvicios téenicos prestados a 7,200.00 0.00 7,200.00
a mstitucion durante ¢l mes de
abril del ano 2020
0.00 7.200.00

TOTALES:

* No genera derecho a erédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INSTITUTO NACIONAL DE FIRMA L{ﬂ‘;’* —
COMERCIALIZACION AGRICOLA OFICIO A-AG-04-2020

Barcenas Villa Nueva, 30 de Abril del 2020

Ingeniero

Juan Antonio Calderén Rosales
Gerente General

-INDECA-

Estimado Ing. Caldertﬁn:

El motivo de la presente es para rendir informe de mi gestion como Auxiliar de Archivo

General del INDECA, durante el periodo comprendido del 01 al 30 de Abril del 2020,
realizando las actividades siguientes: >

Documentos de Gerencia Genzial

1. Se realiza foliacion y acondicionamiento a 2 archivador detallados a
continuacion.

a. Informes mensuales del personal 2010
b. Correspondencia Externa recibida 2011

Documentos de Direcciéon Financiera

2. Se realiza acondicionamiento y cambio de etiqueta al lomo de identificacién de
27 archivadores correspondientes al afio 2010:

a. Vouchers Enero — Diciembre (23 archivadores)
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3. Se inicia procedimiento de reorganizacion sistematizado, colocando sus
respectivas etiquetas y realizando ficha descriptiva con detalle de vouchers

ingresados a 56 archivadores correspondientes al ciclo 2010 detallados de Ia
siguiente manera.

a. Liquidaciones Fondo rotativo interno tesoreria (26 archivadores)
e Liquidacion Febrero

Liquidacion Marzo (2 archivadores)
_iquidacién Abril
Liquidacién Mayo (3 archivadores)
Liquidacion Junio (2 archivadores)
Liquidacion Julio (3 archivadores)
Liquidacion Agosto (2 archivadores)
Liquidacion Septiembre (3 archivadores) e
Liquidacion Octutre
Liquidacion Noviembre
» Liquidacion Diciembre (7 archivadores)
b. Liquidaciones Fondo rotativo legistica (6 archivadores) :
e Liquidacion Febrero - MNarzo /
e Ligquidacion Abril - Mayo
e Liquidacion Junio - Julio
e Liquidacién Agosto - Septiembre
e Liquidacién Octubre — Noviembre
e Liquidacion Diciembre
C. Vouchers Cuenta Central (23 archivadores)
e Liquidaciéon Enero
e Liquidacion Febrero (2 archivadores)
e Liquidacion Marzo (2 archivadores)
* Liquidacion Abril (2 archivadores)26
e Liquidacion Mayo (2 archivadores)
e Liquidacion Junio
e Liquidacion Julio (2 archivadores)
* Liquidacion Agosto (2 archivadores)
Liquidacion Septiembre (2 archivadores)
Liquidacion Octubre (2 archivadores)
Liquidacion Noviembre (2 archivadores)

Liquidacidn Diciembre (2 archivadores)
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Otras Actividades Asignadas

4. Reorganizacion de las estanterias 6, 7, 9 y 23.

Sin otro particular me suscribo de usted atenta y respetuosamente.

ny

=
Oscar Alejandro Lpconm —
Auxiliar Archivo General
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