INSTITUTO NACIONAL DE
Eﬂﬂ%&ﬂiﬂ COMERCIALIZACION AGRICOLA
T A INDECA-

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DECRETO 25-2018

Direccion: Administrativa

Responsable: Maria Elizabeth Pacheco Ordofiez
Fecha de actualizacion: 21 de julio de 2020
Base legal: Articulo 35




Factura Pequernio Contribuyente

OS5CAR ALEJANDRO, LOCON

NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 92297382

D2A803F1-6F81-48D0-9CC3-440D23947641

OSCAR ALEJANDRO LOCON Serie: D2A803F1 Numero de DTE: 1870743760
2 AVENIDA E 2-04 RESIDEMCIALES EL TABACAL, zona 5, Villa Numero Acceso:
Nueva, GUATEMALA
NIT Receptor: 3190161 Fecha y hora de emision: 30-jun-2020 07:22:41
Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE COMERCIALIZACION Fecha y hora de certificacion: 23-jun-2020 07:22:42
AGRICOLA

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
Q)

1 Servicio 1 Por servicios téenicos prestados a 7,200.00 (.00 7,200.00
la institucion durante el mes de
junio del 2020

TOTALES: 0.00 7,200.00

* No genera derecho a erédito fiseal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Barcenas Villa Nueva, 30 de junio del 2020.
FIRMA: __ Amg\ ﬂ‘lUC?N.?,’}

Ingeniero

Juan Antonio Calderdon Rosales
Gerente General

INDECA- Qj\

Estimado Ing. Caid=srén:

El motivo de la presente es para rendir informe de mi gestion como Auxiliar de Arshivo

General del INDECA, durante el periodo comprendido del 01 al 30 de junio del 2020,
realizando las actividades siguientes:

Documentos de Gerencia General

1. Se realizé foliacién, acondicionamiento y cambio de etiqueta al lomo de
Identificaciéon a 7 archivadores detallados a continuacion.

Correspondencia interna auditoria interna 2011 (2 archivadores)
Correspondencia interna logistica 2011

Correspondencia enviada y recibida (Maga) 2011
Correspondencia recibida/ certificaciones

Correspondencia externa recibida/ Informes del personal
Expediente servidumbre estacion de Quiché

2. Se realiz6 acondicionamiento a 2 archivadores detallados a continuacion.
e Reporte de beneficiado 2011

 EXxpediente técnico habilitacion silo de Retalhuleu



GOBIERNO 4 INSTITUTO NACIONAL DE

COMERCIALIZACION AGRICOLA
GUATEMALA INDECA.

Documentos de Direccion Financiera

3.

Se realizo acondicionamiento de 3 archivadores correspondientes al afio 2010
detallados a continuacion.

e Libro mayor
e Libro diario
e Conciliaciones bancarias

Se realizo foliacion y acondicionamiento a 6 archivadores correspondientes al
ano 2010 detallados a continuacion. ' -

e Fondo rotativo interno logistica febrero-marzo
Fondo rotativo interno logistica abril-mayo

-ondo rotative interno logistica junio-julio

-ondo rotativo interno logistica agosto-septiembre
Fondo rotativo interno logistica octubre-noviembre
-ondo rotativo interno logistica diciembre

Se realizo revision, reorganizacion y acondicionamiento de 4 archivadores
detallados a continuacion.

Facturas y recibos 2010 tesoreria
Viaticos anticipo, constancia y liquidacion
Viaticos duplicados 2010

Recibos 63A 2008-2012 tesoreria

Documentos de Archivo General

6.

Organizacion de documentos conforme a las nuevas normas de clasificacion
Como avance de la sistematizacion para la gestién de archivo, se realizd reporte
detallados de la cantidad de folios de 63 archivadores de la Direccién Financiera

para su reingreso, los cuales previamente fueron registrados en la aplicacion en
plataforma Access.

Otras Actividades Asignadas

a. Depuracion de documentos sin utilidad para ser conservados en archivo.
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Ing. Juan Antonio Calderén Rosales
Gerente General
INDECA
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Factura Pequeiio Contribuyente

INGRID MARIA, CALDERON BOBADILLA
Nit Emisor: 102711801
INGRID MARIA CALDERON BOBADILLA

AVENIDA 16 B 8-64 RESIDENCIAL LOS CELAJES, zona 6, Villa

Nueva, GUATEMALA

NIT Receptor: 3190161
Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE COMERCIALIZACION

NUMERO DE AUTORIZACION:
5AC398E3-EC4C-44E4.9CA1-800C65908CCE
Serie: 5AC398E3 Numero de DTE: 3964421348
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 24-jun-2020 10:16:14
Fecha y hora de certificacion: 24-jun-2020 10:16:14

AGRICOLA
Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
(Q)
] Servicio ] Pago por Servicios Técnicos 5,000.00 0.00 5,000.00
prestados a la Institucion
correspondiente al periodo del 15
al 30 de junio del ano 2020.
CANCELADO
TOTALES: 0.00 5,000.00

* No genera derecho a erédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Barcena Villa Nueva, 30 de Junio del 2020.

Ingeniero

Juan Antonio Calderon Rosales

Gerente General
-INDECA-

Estimado Ingeniero Calderén:

En cumplimiento de la clausula Novena del contrato No. 02-2020 de fecha 15 de junio del ano
2020, por este medio informo de las actividades realizadas como Asistente de Auditoria Interna

del Instituto Nacional de Comercializacién Agricola -INDECA-, durante el periodo comprendido
del 15 al 30 de Junio del 2020:

Elaboracion de indices de Auditorias con Cadigo Unico de Auditoria: 90486, 90503, y 90504,
Redaccion de Oficios con nimeros correlativos del UDAI-045-2020 al UDAI-58-2020.

Ordenamiento, e identificacion de los siguientes papeles de trabajo:

- CUA-90486 “REVISION DE INGRESOS REGISTRADOS EN LAS CUENTAS
BANCARIAS DEL INDECA".

- CUA- 90503 “INENTARIO DE BIENES FUNGIBLES, ACTIVOS FIJOS Y ARQUEO DE
FORMAS".

- CUA-90504 “AUDITORIA DE INVENTARIOS, DE LA FLOTILLA DE VEHICULOS”.

Ingreso al Sistema de Auditoria Gubernamental de las Unidades de Auditoria Interna
SAG-UDAI de los siguientes documentos:

1) Cedula Narrativa,

2) Memorando de Planificacion, y

3) Programa

Correspondiente a la Auditoria de Inventarios, de la Flotilla de Vehiculos.

Km. 22 Ruta al Pacifico, Edificio La Ceiba ler niwvel, Barcena, Villa Nueva
Teléfonos 6629-7940/42, 46, 47
www.indeca.gob.gt e-mail: info@indeca.gob.gt
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Seguimiento de respuesta de los siguientes documentos
- UDAI-046-2020, seguimiento de Hallazgos de la -CGC- Encargada de Presupuesto
- UDAI-048-2020, seguimiento de hallazgos -CGC- Encargado de Compras
- UDAI-052-2020, seguimiento a Carta a la Gerencia Director de Logistica
- UDAI-053-2020, seguimiento a Carta a la Gerencia Directora Administrativa

- UDAI-054-2020, seguimiento a Carta a la Gerencia Encardo de Compras
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“Byron Virgilio Sinay Atz

DIRECTOR Ing. Juan Antonio Calderdn Rosales
Direccion de Auditoria Interna Gerente General
INDECA -INDECA-

C.c. Archivo
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Em. 22 Ruta al Pacifico, Edificio La Ceiba ler nivel, Barcena, Villa Nueva
Teléfonos 6629-7940/42, 46, 47

www.indeca.gob.gt e-mail: info@indeca.gob.gt
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