| INSTITUTO NACIONAL DE
Eﬂﬂ%&ﬁiﬂ COMERCIALIZACION AGRICOLA
T A INDECA-

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DECRETO 25-2018

Direccion: Administrativa

Unidad: Recursos Humanos
Responsable: Maria Elizabeth Pacheco Ordoiiez

Fecha de actualizacion: 14 de octubre de 2020
Base legal: Articulo 35




Factura Pequefio Contribuyente

INGRID MARIA, CALDERON BOBADILLA
MNit Emisor: ’1‘1]2?113[}1 _
INGRID MARIA CALDERON BEOBADILLA

AVENIDA 16 B 8-64 RESIDENCIAL LOS CELAJES, zona 6, Villa
Nueva, GUATEMALA

NIT Receptor: 3190161

Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE COMERCIALIZACION
AGRICOLA

NUMERO DE AUTORIZACION:
405151F0-FCCF-4FCE-812E-84072879A003
Serie: 4D5151F0 Namero de DTE: 4241444814
Mumero Acceso:

Fecha y hora de emision: 22-5ep-2020 09:23:19
Fecha y hora de certificacion: 22-5ep-2020 09:23:19

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Deseripeion P. Unitario con IVA

(Q)
I Scrvicio | PAGO POR SERVICIOS 7,200.00
TECNICOS PRESTADOS A LA
INSTITUCION,
CORRESPONDIENTE AL
PERIODO DEL 1 AL 30 DE
SEPTIEMBRE DEL ANO 2020,

T'DTAL ES:

* No genera derccho a erédito fiscal

Descuentos (Q) Total () Impucstos

0.00 7,200.00

0.00 7,200.00

Datos del cenificador

superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949




GOBIERNO INSTITUTO NACIONAL DE
GUATEMALA | COMERCIALIZACION AGRICOLA

DM, ALEIAMDEO CiAMMATTEI _INDECA—

OFICIO AS-04-2020

Barcena Villa Nueva, 30 de septiembre del afio 2020.

INDECA
DIRECCION FINANCIER

Ingeniero — R

Juan Antonio Calderdédn Rosales
Gerente General B 29 SET 2[]?']

- INDECA -

| B S R T R S g )
HORA: AN D)

FIRMA: ﬁWam(&..ﬁk\tfﬁrjhl,

Estimado Ingeniero Calderdn:

El motivo de la presente es para rendir informe de mi gestién como
Asistente de Auditoria Interna del INDECA, durante el periodo

correspondiente al mes de septiembre del afio 2020 realizando las
siguientes actividades:

a) Elaboracidén de los siguientes oficios:

- UDAI-076-2020 Carta a la Gerencia.

- UDAI-077-2020 Informe Auditoria Financiera dirigido a
Gerencia General.

- UDATI-078-2020 Informe Auditoria Financiera dirigido a la
Contraloria General de Cuentas de la zona 2.

- UDAI-079-2020 Informe de Actividad Administrativa de Revigidn
de Cupones de combustible.

- UDAI-080-2020 Informe de Actividad Administrativa de
Concililiaciones Bancaria.

- -UDAI-081-2020 Solicitud de Suministros para Auditoria
Interna.

b) Cargar informe en el SAG-UDAI correspondiente a la Actividad
Administrativa de revisién de Arqueo de Cupones de
Combustible Identificado con CUA-90482.

c) Cotejar Conciliaciones Bancarias contra vouchers fisicos vy
Estados de Cuenta.

Km. 22 Ruta al Pacifico, Edificio La Ceiba ler nivel, Barcena, Villa Nueva
Teléfonos 6629-7940/42, 46, 47
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GOBIERNO /- INSTITUTO NACIONAL DE
GUATEMALA COMERCIALIZACION AGRICOLA
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d) Identificar y Ordenar los papeles de trabajo de la Actividad

Administrativa Arqueo de Cupones de combustible identificado
con CUA-90482.

e) Cargar informe en el SAG-UDAT correspondiente a la actividad

Administrativa de Conciliaciones Bancarias ldentificad con
CUA-90490 .

f) Ordenar e identificar los papeles de trabajo de la actividad

CUA-90490.

g) Identificar y Ordenar los papeles de trabajo de la Actividad

Administrativa Fondo Rotativo Y Caja chica, identificado con
CUA-90472.

h) Cargar Informe en e] SAG-UDAI de la Auditoria Financiera,
ldentificada con CUA-90499.

i) Envio de Informe a 1la contraloria General de Cuentas
correspondiente a la Auditoria Financiera.

j) Revisidén de papeles para su depuracién.

Sin mas que agregar aprovecho la oportunidad de suscribirme.

Atentamente,

~

Ingrid Maria =lE*rén Bobadilla

Asistente AWdiVYoria Interna e .
-INDECA -

. inay Atz
Director de Auditoria Interna

- INDECA-

Ing. Juan Antonio Calderdn Rosales
Gerente General
- INDECA -

C.c. Archive

Km. 22 Ruta al Pacifico, Edificio La Ceiba ler nivel, Barcena, Villa Nueva
Teléfonos 6629-7940/42, 46, 47
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Factura Pequeiio Contribuyente

OSCAR ALEJANDRO, LOCON
Mit Emisor: 92297382
OSCAR ALEJANDRO LOCON

2 AVENIDA E 2-04 RESIDEMCIALES EL TABACAL, zona 5, Villa
Nueva, GUATEMALA

MIT Receptor: 3190161

Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE COMERCIALIZACION
AGRICOLA

NUMERO DE AUTORIZACION:
7977TA4CA-CBCA-4585-BC66-B1CC3IB6AF272
Serie: 7977TA4CA Numero de DTE: 33686992635
Mumero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-sep-2020 07:39:00
Fecha y hora de certificacion: 28-sep-2020 07:39:00

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con I[IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impucstos
Q)
1 Servicio | Por servicios técnicos prestados a 7,200.00 0.00 7,200.00
la institucion durante ¢l mes de
septiembre de 2020
TOTALES: 0.00 7,200.00

* No genera derecho a erédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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29 SET. 207

ORA 505 = OFICIO A-AG-9-2020

e Plvayen Barcenas Villa Nueva, 30 de septiembre del 2020.

Ingeniero B
Juan Antonio Calderon Rosales

Gerente General
Nz

-INDECA-

Estimado Ing. Calderon:

El motivo de la presente es para rendir informe de mi gestion como Auxiliar de Archivo

General del INDECA, durante el periodo comprendido del 01 al 30 de septiembre del
2020, realizando las actividades siguientes:

Documentos de Direccion Financiera

1. Se realizo revision, foliacion y acondicionamiento a 3 archivadores detallados a
continuacion.

e Recibos 63A 2009-2010-2011

e (Caja Chica Logistica 2010-2011
e (Caja Chica Tesoreria 2009

2. Se realiza ficha de recepcion y se embalan 63 archivadores para traslado al

anexo nuevo del Archivo General en Fraijanes correspondientes al ano 2010
comprendidos de la siguiente manera.

e Liquidaciones fondo rotativo interno tesoreria (30 archivadores)
_iquidaciones fondo rotativo logistica (6 archivadores)

Pagos contables (24 archivadores)

Bases de cotizacion (2 archivadores)

Facturas y recibos (1 archivador)




GUATEMALA | COMERCIALIZACION AGRICOLA

GOBIERNO ./ INSTITUTO NACIONAL DE
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3. Se realiz6 foliacion y acondicionamiento a 18 archivadores detallados a
continuacion.

e Vouchers INDECA cuenta central
— Enero (1 archivador)
— Febrero (2 archivadores)
—Marzo (2 archivadores)
— Abril (2 archivadores)
—Mayo (1 archivador)
—Junio (2 archivadores)
—Julio (2 archivadores)
— Agosto (2 archivadores)
— Septiembre (2 archivadores) r
— Octubre (2 archivadoras)

Documentos de Gerencia General

4. Se realizo foliacion y acondicionamiento a 11 archivadores correspondientes al
ano 2013 detallados a continuacion

Contratos técnicos y administrativos

Correspondencia interna recibida y enviada (4 archivadores)
Correspondencia asesoria juridica

Correspondencia direccion logistica

Correspondencia auditoria interna

Bases de licitacion

Correspondencia bodegas de Quetzaltenango y Retalhuleu
Correspondencia bodegas de Chimaltenango, Fraijanes y tactic.

5. Se realizo revision, foliacion y acondicionamiento a 17 archivadores detallados
a continuacion.

Anteproyecto de presupuesto 2016
Estados financieros 2014

Expediente legal compra de terreno en estacion Teleman 2015
Expediente legal denuncia publica MINFIN e INDECA 2016
Expediente reparacion y mantenimiento bodega los amates 2016
Expediente Técnico habilitacion de silos Tactic 2014

Expediente técnico proyecto OPSR 2016

Informe de gestion institucional 2016



GUATEMALA | “ T peca,

' ' GOBIERNO (/- INSTITUTO NACIONAL DE

Informe Evaluacion de medio término de la OPSR 2016
Informe habilitacion de silos de Retalhuleu 2014

nforme habilitacion de silos de Tactic 2013

nforme habilitaciones de silos de Tactic fase Il 2014
nforme proyecto de pintura en silos de los Amates 2015
Ley organica del INDECA (encuadernado)

Manual de procedimiento de los puestos del INDECA 2011
Programa de inocuidad alimentaria basada en riesgo |
Reglamento para arrendamiento de las instalaciones 2005

Documentos de Direccion Administrativa

6. Se realiza acondicionamieito y cambio de folder & 7 expedientes detallados a
continuacion.

o Amezquita Estrada René
Boloix Morales Rudy
Escobar Lopez Emilio
Lemus Alfonso Antornio
Lemus Galicia Carmelo
Ralda Escobar Rubén
Roman Orellana Jorge

Ing. Juan Antonio Calderon Rosales
Gerente General

INDECA
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