| INSTITUTO NACIONAL DE
Eﬂﬂ%&ﬁiﬂ COMERCIALIZACION AGRICOLA
T A INDECA-

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DECRETO 25-2018

Direccion: Administrativa

Unidad: Recursos Humanos
Responsable: Maria Elizabeth Pacheco Ordofiez

Fecha de actualizacion: 12 de noviembre de 2020
Base legal: Articulo 35




Factura Pequeno Contribuyente

OSCAR ALEJANDRO, LOCON
MNit Emisor: 92297382
OSCAR ALEJANDRO LOCON

2 AVENIDA E 2-04 RESIDEMCIALES EL TABACAL, zona 5, Villa
Nueva, GUATEMALA

NIT Receplor: 3190161

Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE COMERCIALIZACION
AGRICOLA

NUMERO DE AUTORIZACION:
CEBD3372-1558-4462-A49D-8C4D465B0678
serie: CEBD3372 Numero de DTE: 358106210
Mumero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-0ct-2020 07:26:55
Fecha y hora de certificacion: 28-o0ct-2020 07:26:56

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripeion P. Unitano con IVA Descuentos (Q) Total () [mpuestos
(Q)
| Servicio 1 Por servicios técnicos prestados a 7.200.00 0.00 7,200.00
la institucion durante ¢l mes de
octubre de 2020
0.00 7,200.00

TOTALES:

* No genera derecho a erédito fiscal

Datos del cemificador

supenntendencia de Administracion Tributaria NIT: 166931949




GOBIERNOG 4 INSTITUTO NACIONAL DE
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c',g:] ATEMALA COMERCIALIZACION AGRICOLA

INDEC A
DIRECCION FINANCIERA

Jilgl a3 1 0CT. ZUZUE nl OFICIO A-AG-10-2020

HORA: - 4D — Barcenas Villa Nueva, 31 de octubre del 2020.
FRva___Dnen. Alua ey
Ingeniero

Juan Antonio Calderdn Rosales
Gerente General
-INDECA-

Estimado Ing. Calderén:

El motivo de la presente es para rendir informe de mi gestion como Auxiliar de Archivo

General del INDECA, durante el periodo comprendido del 01 al 31 de octubre del 2020
realizando las actividades siguientes:

Documentos de Gerencia General

1. Se realizo reporte con detalle de documentos para ingreso, ficha de retencién

documental, emisién de constancia de ingreso de 35 documentos al archivo
general del INDECA detallados a continuacidn.

e Se realizo, revision y foliacion a 13 encuadernados comprendidos de
la siguiente manera:

.. Compra de terreno de estacion en Teleman Alta Verapaz 2015
il. Habilitacién de silos ubicados en Tactic y Los Amates 2014
lii. Proyecto OPSR 2016-2017

Iv. Reparacién y mantenimiento al sistema eléctrico en bodega Los
Amates

v. Denuncia publica MIFIN e INDECA 2016
vi. Arrendamiento de las instalaciones del INDECA

vii. Informe final sobre la habilitacién de los silos ubicados en Tactic
2014

viii. Habilitacion de silos ubicados en Retalhuleu 2014
IX. Informe final sobre la evaluacién de medio término de la OPSR 2016

X. Informe final sobre el proyecto de pintura al exterior de silos en Los
Amates
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xi. Habilitacion de silos de Tactic y parcialmente Los Amates 2014
xii. Informe de gestion institucional 2016

Xiii. Programa de inocuidad alimentaria basada en riesgos

2. Se realizo, revision, foliacion y cambio de etiqueta al lomo de identificacion a 22
archivadores comprendidos de la siguiente manera:

 Bases de cotizacion 06-07-08-2017
Correspondencia Externa Contraloria General de Cuentas 2017

Correspondencia Interna Enviada y Recibida 2017 (2 archivadores)
Correspondencia Interna Recibida 2017 (2 archivadores)

Informes mensuales de actividades del personal 2017 (4 archivadores)
Licitaciones 2013

Contratos Administrativos y contratos técnicos 2009-2013
Correspondencia Interna (3 archivadores) -, !
Correspondencia Interna Enviada y Recibida 2013 (4 archivadores)

Correspondencia Interna Enviada y Recibida Bodegas del INDECA
(2 archivadores)

* Traslado de alimento entre bodegas del INDECA 2009-2011

3. Se realizg, revision, acondicionamiento y cambio de: etiqueta al lomo de
identificacion a 14 archivadores comprendidos de la siguiente manera:

Informes mensuales de actividades del personal 2010 (6 archivadores)

Correspondencia Interna Enviada y Recibida 2010 (4 archivadores)

Correspondencia Externa Enviada y Recibida 2010 (2 archivadores)
Reporte de beneficiado 2009-2010

Bases de contratacion y bases de cotizacion 2009-2010

4. Se realizo revision, foliacion, acondicionamiento y cambio de etiqueta al lomo

de identificacion a 11 archivadores correspondientes al afio 2009 detallados a
continuacion

Informes mensuales de actividades del personal (4 archivadores)

Correspondencia Externa Recibida (2 archivadores)
Dictamenes y acuerdos gubernativos
Expediente Administrativos

Expedientes Legales
Actas Junta directiva, trascripciones de actas
Correspondencia Contraloria General de Cuentas
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9. Se realizo revision, foliacion y acondicionamiento a 17 archivadores detallados
a continuacion.

Anteproyecto de presupuesto 2016
Estados financieros 2014

Expediente legal compra de terreno en estacion Teleman 2015
Expediente legal denuncia publica MINFIN e INDECA 2016
Expediente reparacion y mantenimiento bodega los amates 2016
Expediente Técnico habilitacién de silos Tactic 2014
Expediente técnico proyecto OPSR 2016

Informe de gestion institucional 2016

Informe Evaluacion de medio término de la OPSR 2016
Informe habilitacion de silos de Retalhuleu 2014

Informe habilitacidn de silos de Tactic 2013 - o
nforme habilitaciones de silos de Tactic fase Il 2014

nforme proyecto de pintura en silos de los Amates 2015

_ey organica del INDECA (encuadernado)

Manual de procedimiento de los puestos del INDECA 2011
Programa de inocuidad alimentaria basada en riesgo
Reglamento para arrendamiento de las instalaciones 2005

Documentos de Direccion Financiera

6. Se realiz6 revision, foliacion y acondicionamiento a los siguientes archivadores
correspondientes al afio 2010:

Viaticos anulados

Nominas por acreditamiento (2 archivadores)
Oficios enviados

Cheques pagados (2 archivadores)
Ingresos
Curs (2 archivadores)



GUATEMALA | COMERCIALIZACION AGRICOLA
B, ALEIANODOND CIAMMATYES _INDECA_

I I GOBIERNO (/- INSTITUTO NACIONAL DE

Documentos de Direccion Financiera

7. Realizacion de certificacion IVS para el sefior Ramiro Valiente.

8. Revision y acondicionamientos a los siguientes expedientes:
e Ramiro Valiente
e Edgar Estuardo Escobar
e Rubén Pérez

Oscar Alajailndrmcén
Auxiliar Archivo General

=

E‘gf.‘jw  Ing.Juan Antonio Calderdn Rosale:
4 Gerente General
) ;‘1; INDECA

irectora Ad-"rﬁjnis
INDECK.



Factura Pequeno Contribuyente

INGRID MARIA, CALDERON BOBADILLA
Mit Emisor: 102711801
INGRID MARIA CALDERON BOBADILLA

AVENIDA 16 B 8-64 RESIDENCIAL LOS CELAJES, zona 6, Villa

Nueva, GUATEMALA

MNIT Receptor: 3180161

Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE COMERCIALIZACION
AGRICOLA

NUMERO DE AUTORIZACION:
CACT3581-7962-4563-BEE4-TOF6TO0F1CAAD
Sarie: CAC73581 Namero de DTE: 20364583427
Numero Accesa:

Fecha y hora de emision: 27-0ct-2020 08:17:43
Fecha y hora de certificacion: 27-0ct-2020 08:17:43

Moneda: GTQ

Mo

* Mo genera derecho a crédito fiscal

B/5

Servicio

Cantidad

P. Unitario con IVA
(Q)
7,200.00

Descripcion

PAGO POR SERVICIOS
TECNICOS PRESTADOS A LA
INSTITUCION,
CORRESPONDIENTE AL
PERIODO DEL 1| AL 31 DE
OCTUBRE DEL ANO 2020.

TOTALES:

Descuentos () Total (Q)

Impuestos

0.00 7,200.00

0.00 7,200.00

Datos del certificador

Superiniendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Barcena Villa Nueva, 31 de octubre del afio 2020
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Juan Antonio Calderdn Rosales i R
Gerente General HORA: “1€£:_:;: -
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Estimado Ingeniero Calderédn:

El motivo de la presente es para rendir informe de mi gestidn como
Asistente de Auditoria Interna del INDECA, durante el periodo

correspondiente al mes de octubre del afioc 2020 realizando las
sigulentes actividades:

a) Elaboracién de los siguientes oficios:

UDAI-082-2020 Solicitud de informacidn de Acceso a informacién
Pablica.

UDAI-083-2020 Envio de Cuestionario de Control Interno de
Auditoria Financiera.

- UDAI-084-2020 Solicitud de documentacidn a la Direccidn
Financiera sobre el Grupo No.1.

UDAT-085- Solicitud de dmcumentaCLGn;a laiDlrec01Dn Financiera
sobre el Grupo No.2. '

UDAI-086-2020 Envio de Informe de Revisién de Ingresas Propios
del INDECA identificado con CUA-90487 '

- UDAI-087-2020 Envio de Informe de Fondo Rmtatlvo Interno 'de
Tesoreria identificado CURA-90477. -
- UDAI-088-2020 Envio de Carta a la Gerencia de Caja Chicga.

- UDAI-089-2020 Envio de Informe de Caja Chica ldentlflcadn con
CUA-90474 .

- UDAI-090-2020 Solicitud de suministros A.T

b) Cargar informe en el SAG-UDAT correspondiente a la Actividad
Administrativa de Arqueo Y Revisién de 1los Procedimientos
llevados en el Fondo Rotativo vy Caja Chica de Logistica
Identificado con CUA-90474.

¢) Identificar y Ordenar los papeles de trabajo de la Actividad
Administrativa de Arqueo Y Revisién de los Procedimientos

Km. 22 Ruta al Pacifico, Edificio La Ceiba ler nivel, Barcena, Villa Nueva
Teléfonos 6629-7940/42, 46, 47

www.indeca.aoh.at a-mail: infFAMindana ~al ~k
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