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GOBIERNO ¢/ INSTITUTO NACIONAL DE
GUATEMALA COMERCIALIZACION AGRICOLA

. ALEJAMONROD CIAMBMATTEI]
-INDECA -

OFICIO AAI-02-2021

Barcena Villa Nueva, 30 de Abril del 2021.

Ingeniero

Juan Antonio Calderdn Rosales
Gerente General
-INDECA -

29 X

Estimado Ingeniero Calderén:

El motivo del presente es para rendir informe de mi gestién como Asistente
de Auditoria Interna del INDECA, durante el periodo comprendido del 01 al
30 de Abril del 2021 realizando las siguientes actividades:

a) Ordenamiento, e identificacidén de los siguientes papeles de trabajo:

- CUA-103927"“ARQUEO DE CUPONES DE COMBUSTIELE”" .
- CUA-103S31“REVISION DE INGRESOS REGISTRADOS EN CUENTAS BANCARIAS” .

CUA-103933"REVISION DE LAS CONCILIACIONES BANCARIAS DE LAS CUENTAS
DEL INDECA"™ .

b) Modificacidén de indices de archivos permanentes.

c}) Apoyo en el ingreso de datos de constancias y solicitudes de cupones
de combustible.

d) Cotejar tarjetas de responsabilidad de oficinas centrales, bodegas vy

estaciones de la institucién contra registros del SICOIN y libro de
inventario.

e) Cargar informe en el Sistema de Auditoria Gubernamental de las
Unidades de Auditoria Interna SAG-UDAI correspondiente a ingresos,

identificado con CUA- 1039231. . ;ZEEC:) )\
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Elaboracidén de los siguientes oficios:

UDAI-029-2021-Solicitud de suministros dirigido a directora
administrativa.

UDAI-030-2021-Solicitud de informacién de planta y equipo dirigido a
director financiero.

UDAI-031-2021-Solicitud de integracidén de propiedad planta vy equipo
dirigido a director financiero.

UDAI-032-2021-Informe de 1la comisidén designada a 1la bodega de
Quetzaltenango dirigido a gerente general.

UDAL-033-2021-Cuestionario de control interno planta Yy eguipo
dirigido a director financiero.

UDAI-034-2021-Solicitud de informacién planta vy equipo e intangibles
dirigido a asesor juridico.

UDAI-035-2021-Scolicitud de informacién de auditoria financiera grupoc
300 dirigido a director financiero.

Sin mds que agregar aprovecho la oportunidad para suscribirme.

Atentamente,

K7
Jﬂfh -‘-_ i
LA

Ing. Juan Antonio Calderdn Rosales

Gerente General
- INDECA - -INDECA -

Archivo
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Factura Pequeno Contribuyente

JESSICA AMPARO, DUBON CORDERO
Nit Emisor: 97761516

JESSICA AMPARO DUBON CORDERO

U0 CALLE 2-17 COLONIA LAS BRISAS, zona 8, San Miguel Petapa,
GUATEMALA

NIT Receptor; 3190161

Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE COMERCIALIZACION
AGRICOLA

NUMERO DE AUTORIZACION:
615C1525-2C72-4E2A-AFF7-291AF2DD0OC20
Serie: 615C1525 Nimero de DTE: 745688618

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision; 23-abr-2021 07:06:49
Fecha y hora de certificacion: 23-abr-2021 07:06:49

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total ((Q) Impuestos
(Q)
| Servicio | I'AGO POR SERVICIOS 7,200.00 0.00 7,200.00
TECNICOS PRESTADOS A LA
INSTITUCION,CORRESPONDI
ENTE AL PERIODO DEL 01 AL
30 DE ABRIL DEL ANO 2021
TOTALES: 0.00 7,200.00

* No genera derecho a erédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949




GOBIERNO INSTITUTO NACIONAL DE

GUATEMALA COMERCIALIZACION AGRICOLA
***************** -INDECA-

OFICIO AUX-AG-03-2021
Barcenas Villa Nueva, 30 de abril del 2020.

Ingeniero
Juan Antonio Calderdén Rosales
Gerente General

-INDECA-

Estimado Ing. Calderén:

El miotivo de la oresente es para rendir informe de mi gesticn como Auxiliar de Archiiro

General del INDECA, durante e! periodo comprenidide.del C1 al 39 de abril ~.:| 2021, realizendo
las actividades siguientes: ’

Documentos de Gerencia

1. Se realiz6 acondicionamiento y escaneado de 11 archivadores correspondientes al afio
2018 detallados de la siguiente manera:

Correspondencia Interna oficios (5 archivadores)
Informes de actividades del personal (2 archivadores)
Informes de actividades del personal Logistica
Correspondencia interna recibida direcciones
Correspondencia interna recibida Auditoria Interna
Correspondencia interna recibida asesoria juridica

Documentos de Direccion Financiera

2. Se realizé el acondicionamiento, escaneo, cambio de etiqueta al lomo de identificacion y

se elabord el indice de contenido a 14 archivadores correspondientes al ano 2011
detallados de la siguiente manera:

e Vouchers INDECA cuenta central julio (2 archivadores)
Vouchers INDECA cuenta central agosto (2 archivadores)
Vouchers INDECA cuenta central septiembre (2 archivadores)
Vouchers INDECA cuenta central octubre (2 archivadores)
Vouchers INDECA cuenta central noviembre (2 archivadores)

Km.22 Ruta al Pacifico, Edificio 1la Ceiba, ler. Nivel.
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* Vouchers INDECA cuenta central diciembre (3 archivadores)
e Vouchers INDECA cuenta central enero-diciembre

3. Se realizo foliacion y cambio de etiqueta al lomo de identificacién a 3 archivadores
correspondientes al afio 2016 detallados de la siguiente manera:

e Formas solicitud de cupones de combustible mayo — marzo
e Formas solicitud de cupones de combustible junio — septiembre
e Formas solicitud de cupones de combustible octubre — diciembre

4. Cumplimiento a comisién por bisqueda de documentos en archivo anexo en Fraijanes.

,

e

¢ / {ntonio DIEEE

Hiernandez Rosales
Encargadn del Archivo Gerente General
General

INDECA

INDECA

Km.22 Ruta al Pacifico, Edificio 1la Celba, ler. Nivel. Teléfonos
66297940/42, 66297946/47 Indeca.gob.gt

Ing. Juan Antonio Caldemn cion K



Factura Pequeiio Contribuyente

OSCAR ALEJANDRO, LOCON

Nit Emisor; 92297382

OSCAR ALEJANDRO LOCON

2 AVENIDA E 2-04 RESIDEMCIALES EL TABACAL, zona 5, Villa

NUMERO DE AUTORIZACION:
55E7A18A-881C-48A3-A5AA-C5E91AD5596F
Serie: S5E7TA18A Nimero de DTE: 2283554979

Numero Acceso:
Nueva, GUATEMALA
NIT Receptor: 3190161 Fecha y hora de emision: 30-abr-2021 14;15:04
Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE COMERCIALIZACION Fecha y hora de certificacion: 26-abr-2021 14:15:04
AGRICOLA
Moneda: GTQ
#MNo B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (QQ) Impuestos
Q)
] Servicio 1 Por servicios técnicos prestados a 7.200.00 0.00 7,200.00
la institucion durante el mes de
abril de 2021
TOTALES: 0.00 7,200.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Duatos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949




