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GCOBIERNO ¢/ INSTITUTO NACIONAL DE
GUATEMALA COMERCIALIZACION AGRICOLA

DR, ALEFAMNDDRD CIAMBMATTEI]
-INDECA-

OQFICIO AAT-04-2021
Barcena Villa Nuewva, 30 de Junio del 2021.

Ingeniero

Juan Antonio Calderdén Rosales
Gerente General

-INDECA-

Estimado Ingeniero Caldexrodn:

El motivo de la presente es para rendir informe de ml gestidn como
Asistente de Auditoria Interna del INDECA, durante el periodo

comprendido del 01 al 30 de Junio del 2021 realizando las siguientes
actividades:

a) Elaboracidn de los siguientes oficios:

- UDAI-047-2021-Solicitud de informacidon de Vehiculos.

- UDAI-048-2021-Carta de representaciodn.

- UDAI-0459-2021, UDAI-050-2021, ©UDAI-051-2021, ©UDAI-052-2021,

UDAI-053-2021, UDAI-056-2021, UDAI-057-2021-Seguimiento a
carta a la gerencia.

- UDAI-054-2021-Seguimiento sobre hallazgos de auditoria de la
CGC.

- UDAI-055-2021- Seguimlento sobre hallazgos de auditoria de la
CGC.

- UDAI-058-2021-Cuestionario de Control Interno.
- UDAI-059-2021- Solicitud de informacidon sobre 1-H.
- UDAI-060-2021- Solicitud de informacidn sobre 1-H.

- UDAI-061-2021- Solicitud de informacidn sobre Asignacidn de
rengldén presupuestario.

b) Apoyo en auditorilia de propiedad, planta, equipo e intangibles,
INDECA
c) Revisidon de tarjetas de circulaciodn p}@xgﬁiﬁmp?odﬁsaﬁiﬁﬁm
prm————y

institucion.
SR
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COBIERNO ¢/ INSTITUTO NACIONAL DE
GUATEMALA COMERCIALIZACION AGRICOLA
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d) Verificacidn de multas de transito de wvehiculos de 1la
institucidn

e) Ordenar e 1identificar papeles de trabajo correspondientes a
"INVENTARIO DE BIENES FUNGIBLES, ACTIVOS PFIJOS Y ARQUEO DE
FORMAS" CUA 103954.

f) Ingreso al Sistema de Auditoria Gubernamental de las Unidades
de Auditoria Interna SAG-UDAI de los siguientes documentos:

- (Cédula Narratiwva,
- Memorando de Planificacidn, vy
-  Programa

Todos correspondientes a auditorla de inventario de activos fijos vy
bienes fungibles identificada con CUA 103954-1-2021

Sin mas gque agregar aprovecho la oportunidad para suscribirme.

Atentamente,

Jéésl;éghmparm

Asistente Auditoria Interna

- INDECA - .
L.
NN Ry
\:_%r.{}n W
Vo.Bo. Lic. B irgilior Sinay Atz Ing. Juan Antonio Calderén Rosales
Director Gerente General
-INDECA-

C.c. Archivo
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Factura Pequeno Contribuyente

JESSICA AMPARO, DUBON CORDERO
Mit Ermusor: 97761516

JESSICA AMPARO DUBON CORDERQ

0 CALLE 2-17 COLONIA LAS BRISAS, zona 8, San Miguel Petapa,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3190161

Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE COMERCIALIZACION
AGRICOLA

NUMERO DE AUTORIZACION:
Ce7B1B3A-4CD4-4CD2-AF3C-3F943A27F416
Serie: C6VB1B3A Numero de DTE: 1288981714
Mumero Acceso:

Fecha y hora de emision: 24-jun-2021 07:19:18
Fecha y hora de certificacion: 24-jun-2021 07:19:18

Moneda: GTQ
#MNo B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
(Q)
1 Servicio | PAGO POR SERVICIOS 7,200.00 (.00 7,200.00

TECNICOS PRESTADOS A LA

INSTITUCION,CORRESPONDI

ENTE AL PERIODO DEL | AL

30 DE JUNIO DEL ANO 2021
TOTALES: (.00 7,200.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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OFICIO AUX-AG-05-2021
Barcenas Villa Nueva, 30 e junio del 2020.

INDECA

. AUXILIAR DEPTO. TESORERIA
Ingeniero r._] | ot p— —
Juan Antonio Calderon Rosales | i
Gerente General l% A 74 JUN. 2021
-INDECA- U\ U er o

chey 107,

Estimado Ing. Calderon: T — = JX

" El motivo de la presente es para rendir inform= de mi gestion como Auxiliar de Archivo -¢

5eneral del INDECA, durante el periodo comprendido del 01 al 30 de junio del 2021, realizando
" las actividades siguientes:

Documentos de Direccion Administrativa

1. Se realizo acondicionamiento a 4 expedientes del personal inactivo de la institucion
detallados a continuacion.

Lemus Martinez, José Lucas
Maldonado, Marco Tulio

Paau, Jorge Alberto

Palma Montenegro, Boris Abilio

Documentos de Direccion Financiera

2. Se realizd revision, acondicionamiento, foliacion e indice de contenido a 27 archivadores
correspondientes a los anos 2010 y 2011 detallados de la siguiente manera:
e Ingresos Institucionales 2010 (4 archivadores)
Ingresos Institucionales 2011 (4 archivadores)
Conciliaciones Bancarias
Libro Mayor
Formularios Viaticos constancia, anticipo y liquidacion.
Formularios Viaticos anulados
Base de cotizacion Transportes Gaby's
Base de cotizacion Serviprosa

Bases de cotizacion 2010 - 2011
Vouchers Cuenta Central, Fondo rotativo tesoreria

Km.22 Ruta al Pacifico, Edificio la Ceiba, ler. Nivel. Teléfonos
66297940/42, 662979%46/47 Indeca.gob.gt



CUATEMALA, | COMERCIALZACION AGRICOLA

I I GOBIERNO INSTITUTO NACIONAL DE

e Correspondencia interna enviada (2 archivadores)
Correspondencia interna recitida

Nominas por acreditamiento (2 archivadores)
Pagos contables cheques anulados

Pagos contables cheques pagados fondos rotativos
Pagos contables cheques pagados cuenta central

Pagos contables cheques fondo rotativo tesoreria
Pagos contables cheques pagados
» Pagos contables Facturas

3. Elaboracion de 2 informes con detalle de folios de los archivadores trabajados en mayo
Y Junio para reingreso en el archivo general del INDECA.

Actividades Direccidon de Logistica

4. Cumplimiento a comision por apoyo en coordinacién de actividades de internacion de

440 toneladas de arroz, procedentes de China Taiwan, en el puerto Santo Tomas de
Castilla.

ernandez P OERSTRAT, ¢ Rosales
rgado del Archivo Directora 7= ;' Gerente General
General Administrativa /

INDECA INDECA INDECA

Km.22 Ruta al Pacifico, Edificio 1la Ceiba, ler. Nivel.
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Factura Pequerno Contribuyente

OSCAR ALEJANDRO, LOCON
Nit Emisor: 92297382
OSCAR ALEJANDRO LOCON

2 AVENIDA E 2-04 RESIDEMCIALES EL TABACAL, z¢na 5, Villa
Nueva, GUATEMALA

NIT Receptor: 3190161

Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE COMERCIALIZACION
AGRICOLA

NUMERO DE AUTORIZACION:
445D8794-C733-4E27-890E-219DFOFD4ESC
Serie: 44508794 Nimero de DTE: 3342028327

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-jun-2021 08:09:16
Fecha y hora de certificacion: 24-jun-2021 08:09:16

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
Q)
| Servicio 1 Por servicios técnicos prestados a 7,200.00 0.00 7,200.00
la institucion durante el mes de
junio de 2021
TOTALES: 0.00 7,200.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion ‘Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"





