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Estimado Ingeniero Calderédn: Fi: @_

El motivo de la presente es para rendir informe de mi gestién como
Asistente de Auditoria Interna del INDECA, durante el periodo
comprendido del 01 al 31 de Agosto del 2021 realizando las siguientes

actividades:

a) Elaboracidn de los siguientes oficios:
- UDAI-071-2021-Solicitud de Suministros. ~\(: @D '

- UDAI-072-2021-Programacion de vacaciones para Auxiliar de
Auditoria Interna.

- UDAI-073-2021-Respuesta a Encargada de Almacén, Vehiculos vy
Combustible sobre informacién solicitada
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- |UDAI-074-2021~-Carta a gerencia sobre Propiedad, planta , equipo
p—— e lntangibles
e ]
& - | UDAI-075-2021-Carta de representacién de 1la Flotilla de
= - Vahiculos.
ol  J
=L [,
~ 'EUDRI~O?6—2021—Carta de representacidén Financiera.
Tl

: 4;.

D pALI-077-2021-Aval de vehiculos en tramite de baja.

INDECA
DIRECCION FINANCIERA

hgigmﬁ—ﬂ?8~2021— Envio de informe de informe propiedad, planta ,

HORA

équipo e intangibles a gerencia general

- UDAI-079-2021- Envio de informe de informe propiedad, planta,
equlipo e intangibles a CGC.

- UDAI-080-2021-Solicitud de Informacién para Auditoria de
Recursos Humanos

- UDAI-081-2021-Envio de informe de <caja chica a gerencia
general.
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UDAI-082-2021-Solicitud de Informe Legal por Auditoria de
Recursos Humanos.

UDAI-083-2021-Envio de informe Ejecucién Presupuestaria a
Gerencia General.

UDAI-084-2021-Envio de informe Ejecucién Presupuestaria a CGC.

UDAI-085-2021-Envio de informe Arqueo de Cupones de combustible
a Gerencla General.

UDAI-086-2021-Envio de informe Flotilla de Vehiculos a Gerencia
General.

UDAI-087-2021-Envio de Informe Flotilla de Vehiculos a CGC.

UDAI-088-2021-Cuestionario de Control Interno de Recursos
Humanos.

Ordenar e identificar papeles de trabajo correspondientes a
"ARQUEO DE CUPONES DE COMBUSTIBLE" CUA 103928.

Ordenar e 1dentificar papeles de trabajo correspondientes a
"EJECUCION PRESUPUESTARIA" CUA 103965.

Ordenar e identificar papeles de trabajo correspondientes a
"CAJA CHICA"™ CUA 103920.

Revisidn de solicitudes y constancias de cupones de combustible
para corroborar que toda la informacién se encontrara correctas.

Trascribi articulos Nos.34 y 35 de la Ley Organica del INDECA
y Nos.47 Y 49 de la Contraloria General de Cuentas.

Ingreso al Sistema de Auditoria Gubernamental de las Unidades
de Auditoria Interna SAG-UDAI de los siguientes documentos:

Cedula Narrativa, Memorando de Panificacién, Programa e

Informe, todos correspondientes a auditoria de Flotilla de
Vehiculos identificados con CUA 103955,

Informe sobre Auditoria de Arqueo de Cupones de Combustible,
identificado con CUA 103928,
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con CUA 103955,
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- Informe sobre Auditoria de Arqueo de Fondo Rotativo Interno de
Tesoreria, identificado con CUA 103924,

- Informe sobre Auditoria de Ejecucidn Presupuestaria de
Tesoreria, identificado con CUA 103965.

- Informe sobre Auditoria de Caja Chica, identificado con CUA
103920.

Sin mas que agregar aprovecho la oportunidad para suscribirme.

Atentamente,

Amparo D;Eﬁ'-
Asistente Auditoria Interna
-INDECA-

Ing. Juan Antonio Calderén Rosales
Byron Virgilio Sinay Atz Gerente General
Director de Auditoria Interna —-INDECA-

-INDECA-

C.c. Archivo

Em. 22 Ruta al Pacifico, Edificio La Ceiba ler nivel, Barcena, Villa Nueva
Teléfonos 6629-7940/42, 46, 47
WwWw.indeca.gob.gt e-mail: info@indeca.gob.gt



Factura Pequeno Contribuyente

JESSICA AMPARO, DUBON CORDERO
Mit Emisor: 97761516
JESSICA AMPARO DUBON CORDERO

0D CALLE 2-17 COLONIA LAS BRISAS, zona 8, San Miguel Petapa,
GUATEMALA

NIT Receplor: 3190161

Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE COMERCIALIZACION
AGRICOLA

NUMERO DE AUTORIZACION:
DO8IDEAT7-4AGB-44D6-A150-2ACTE231B1A1
Serie: DOSBAD6AT Mumero de DTE: 1248543958

Mumero Acceso:

Fecha y hora de emision: 23-ago-2021 08:26:24
Fecha y hora de certificacion: 23-ago-2021 08:26:24

HNo B/S Cantidad Descripecion P. Unitario con IVA
(Q)
| Servicio ! PAGO POR SERVICIOS 7,200.00
TECNICOS PRESTADOS A LA
INSTITUCION
CORRESPONDIENTE AL
PERIODO DEL 1 _AL 31 DE
AGOSTO DEL ANO 2021

TOTALES:

* No genera derecho a erédito fiscal

Moneda: GTQ
Descuentos () Total (Q) Impuestos
0.00 7,200.00
0.00 7,200.00

Datos del ceruficador

superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



Ingeniero

GOBIERNO (/- INSTITUTO NACIONAL DE

' COMERCIALIZACION AGRICOLA
SUAIENMALA INDECA.

OFICIO AUX-AG-07-2021
Barcenas Villa Nueva, 31 de agosto del 2021.

Juan Antonio Calderon Rosales
Gerente General

-INDECA-

Estimado Ing. Calder:~- \l 6 ‘

El motivo de la presente es para rendir informe de mi qestién como Auxiliar de Archivo

General del INDECA, durante e! periodo mmprendldm cel 01 al 21 de 2qesio del 2021,
realizando las actividades siguientes: '

Documentos de Gerencia General

1. Se realizd revision, acondicionamiento y seleccion a 13 archivadores correspondientes
al afio 2009 detallados de la siguiente manera:

Correspondencia Interna Enviada y Recibida (4 archivadores)

Correspondencia Externa Enviada y Recibida (2 archivadores)
Bases de Licitacion

Bases de Contratacion
Repoirtes de Beneficiado

Informes mensuales de actividades del personal (4 archivadores)

2. Serealizo escaneo para preservacion total segiin nuevas disposiciones, de los siguientes
documentos:

Publicaciones Programa de Inocuidad basada en riesgo
Correspondencia Interna Enviada y Recibida (4 archivadores)

Bases de Licitacion i N DECA
Bases de Cotizacion DIRECCION FINANCIERA
LI A T S . T B
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Actividades de Direccion Financiera

3. Se realiz6 el acondicionaniiento a la etiqueta del lomo de |dentn~cacmn de 22
archivadores para su manternimiento en buen estado.

4. Reorganizacion de estanteria No. 4 la cual pertenece al area de la Direccion Financiera.

Actividades de Direccion Administrativa

5. Serealizo e ingreso a la base de datos la cantidad de 193 documentos escaneadas detallados a
continuacion:

e (Gerencia General (25 archivos) -
o Direccion Financiera (157 archivos) - ) S
o Direccion Logistica (11 archivos)

b

Otras Actividades Asignadas

a. Depuracion de documentos sin utilidad para ser conservados en archivo.

randro Locon
Auxiliar Archivo
General

r- onio-Biéguez Sra. Berta|R )lng Juan Antonio Calderon
/ ZHermandez %? — 3 Rosales
Encargado del Archivo/ Directo & Gerente General
General Admlnlstrﬁtl
INDECA INDECA INDECA
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Factura Pequeno Contribuyente

OSCAR ALEJANDRO, LOCON
Nit Emisor: 92297382
OSCAR ALEJANDRO LOCON

2 AVENIDA E 2-04 RESIDEMCIALES EL TABACAL, zona 5, Villa
Nueva, GUATEMALA

NIT Receptor: 3190161

Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE COMERCIALIZACION
AGRICOLA

NUMERO DE AUTORIZACION:
C6FEA407-1331-4A43-958E-80482A4425AD
Serie: C6FEA407 NGmero de DTE: 321997379

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ago-2021 08:55:03
Fecha y hora de certificacion: 24-ago-2021 08:55:03

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
Q
| Servicio | Por servicios técnicos prestados a 7,200.00 0.00 7,200.00
la institucion durante el mes de
agosto de 2021
TOTALES: 0.00 7,200.00

* No genera derecho a crédito fiscal

| Datos del certificador
LS."}E ntendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693945 ¢ .

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”






