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o ULT:E t?ul; w&m NACIONAL DE COMERCIALIZACION AGRICOLA -INDECA-

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO GEMERAL DEL
IMSTITUTO MACICORNAL DE COMERCIALIEZEACION AGRICOLA-|NDECA-

En cumplimiento con el Decreto 57-2008 del Congreso de la Repdblica de Guatemala,
Ley de Acceso a la Informacidn Piblica.

Funcionamiente y Finalided del Archive: El Instibuto, cuenta con un sstema
integrade de archive denaminado Archive Ganeral de INDECA,

El Objetivo del Archive General: Es recopilar, verficar, clasificar, ardenar, songernvar y
custediar los documentos generados, administrados o en su poder, por las
y Unidades de ia Institickin, para permitir la inmediata disponibilidad de la informacicn,

El Propéeito del Archive General; Consiste en integrar estructural y funcionalmente
los: archivos de la Institucion mediante |a aplicacion de principios, normas, técnicas y
métodos de archiva, gamantizando la defensa, consarvacion, crganizacian y servicio del
patrimeonic documental del INDECA.

Se trabajan las actuslizaciones v el mantenimiento del Archive Géneral, para |2 cual se
contarmnplan las siguientes actividados:

Ordenamients y Recepcian,

Varificacian.

Restauracion, Conservasién y Limpleza,

Identificacian, Codificacidn y Clasficacion.

Archive y Embalaje.

Ampliacidn de |as instalaciones y ublcacién del Archivo,
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Sistema de Registro: Dentro de los sistemas de registro utiizados por el Archive
General de IMDECA se encuegniran; por depafarnente o unidad, por fegha, por tipo de
documents, por titule o asunto ¥y un nﬂmum Unico debidaments registrado de manera
digital,

Categoria de |a Infermaesién: La informascién contenida en el Archive General del
Instituto Macienal de Comercializacian Agricola [IMDECA- g% plblica, segin Capitulo
Séptimo; Ariculos 38 y 37, contempladas en & Ley de Accaso a la Informackn Publica,
salvo las excepciones adscritas a |a Ley.

pmdﬂrrhnw a ugulr pl:l'l nbun-r |I'I1'=|I'I'|'II=|'I5I'| a8, rulit:lr tnlld'h-l:l escrita lnl:u la
Gerencla Gensrgl del Instituto, ublesda en al km 22 carretera al Paclfloo, Edifislo La
Ceaiba, primer nival, Barcena Vika Hueva, Tel&fonos S628-T40, 41, 46 y 47,
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